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Stawno, 01.12.2025 .

SA.2704.7.2025

SPECYFIKACJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA
DO PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO OFERTOWEGO
O WARTOSCI PONIZEJ 130 000 Zt.:

»Dostawa materiatéw biurowych i eksploatacyjnych
w 2026 roku dla Nadlesnictwa Stawno”

1. Zamawiajacy :

Panstwowe Gospodarstwo Lesne — Lasy Panstwowe
Nadle$nictwo Stawno

ul. Mireckiego 15

76 — 100 Stawno

tel. 59 810 24 33

NIP: 8390011902

e-mail : slawno@szczecinek.lasy.gov.pl
https://slawno.szczecinek.lasy.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/nadlesnictwo-slawno

2.Tryb udzielania zamowienia:

Do udzielenia przedmiotowego zamoéwienia nie majg zastosowania przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamowien publicznych. Postepowanie jest prowadzone w
trybie przetargu nieograniczonego ofertowego o wartosci ponizej 130 000 zt , na
podstawie regulaminu wewnetrznego nadlesnictwa w sprawie zamowien, do ktérych nie
stosuje sie ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest: dostawa materiatéw biurowych i eksploatacyjnych w 2026
roku dla Nadlesnictwa Stawno.

Zamawiajgcy dopuszcza tylko i wylacznie oryginalne materialy eksploatacyjne

producenta sprzetu.

1. Wykaz poszczegolnych artykutow biurowych i eksploatacyjnych wraz z przewidywang
roczng ilo$cig poszczegdlnych artykutdw zostat szczegétowo opisany w zatgczniku nr
4 do niniejszej specyfikacji. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania
zmiany ilosci przedmiotu zamodwienia co do rodzaju opisanego przedmiotu
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zamoéwienia oraz do zmniejszenia do 30% warto$¢ realizowanego przedmiotu
zamowienia. W takim wypadku wykonawcy bedzie przystugiwaé tylko wynagrodzenie
wynikajgce ze zrealizowanych dostaw. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢
zwiekszenia zamowien, o tgcznej wartosci nie przekraczajgcej 50% zamowienia
gtéwnego.

4.Termin realizacji zaméwienia — do 31.12.2026 r.

Dostawy nastepowac¢ bedg sukcesywnie, w miare potrzeb, zgodnie ze ztozonymi
zamowieniami, nie pozniej niz w terminie do trzech dni roboczych od dnia ztozenia
zamowienia.

5. Miejsce realizacji zamdwienia: Dostawa artykutow biurowych do siedziby
zamawiajgcego w Stawnie ul. Mireckiego 15 - dziat administraciji.

6. Dokumentacja przetargowa zawiera:
- ogtoszenie o przetargu,

- SWZ,

- formularz oferty,

- WzOr umowy,

- wzory wykazow i oswiadczen.

7. Warunki udziatu w postepowaniu:

1.0 udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ sie wykonawca spetniajgcy nastepujgce
warunki:

a. _posiada wiedze i dosSwiadczenie:

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca przedstawit wykaz najwazniejszych
zrealizowanych zaméwien o podobnym charakterze w okresie ostatnich trzech lat, a w
przypadku prowadzenia dziatalnosci w okresie krotszym - za ten okres, z podaniem ich
rodzaju i wartodci, daty i miejsca wykonania oraz zatgczenia dokumentéw
potwierdzajgcych, ze te zamowienia zostaty wykonane nalezycie (referencje, opinie, listy
polecajgce). Wykonawca przedstawi wykaz obejmujgcy co najmniej: 1 dostawe na
kwote nie mniejszg niz 30 000,00 zt netto.

Wzor wykazu stanowi zatgcznik nr 3 do SWZ.

b. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie
zamowienia:

Zamawiajgcy uzna, za spetniony powyzszy warunek, jezeli wykonawca przedstawi
stosowne oswiadczenie, ze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na kwote, co najmniej 100 000,00 zt.

8. Kazdy oferent przedtozy tylko jedng oferte.

9.0ferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zaleca sie aby oferent zdobyt wszelkie informacje od Zamawiajgcego, ktére mogg
by¢ konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

10.0Oferty pozostang wazne przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert.

11.Wypetiony formularz oferty, zgodnie z zatgczonym wzorem, nalezy sporzadzi¢ w
jezyku polskim na maszynie do pisania,w formie wydruku komputerowego lub recznie w
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sposob czytelny (atramentem lub tuszem). Oferta musi by¢ podpisana przez oferenta.
Kazda ze stron oraz wszelkie miejsca, w ktorych naniesiono poprawki, muszg byc¢
parafowane przez osobe podpisujgcg oferte.

12.0ferta musi obejmowac catos¢ zamowienia. Nie dopuszcza sie sktadania ofert
czgstkowych.

13.Wykonawca wnosi wadium w wysokosci:

1.000,00 ztotych (stownie: jeden tysigc ztotych 00/100).

Wadium wniesione w pienigdzu nalezy wptacac¢ przelewem z konta wykonawcy na konto
zamawiajgcego

Nadlesnictwo Stawno , ul. Mireckiego 15 ; 76 — 100 Stawno

BGZBNP Paribas S.A.: 81 1600 1462 1016 8005 8000 0053. Wadium uwaza sie za
whniesione jezeli w dniu 10.12.2025 roku o godzinie 10:00 jest ono zaksiegowane na
rachunku bankowym nadlesnictwa.

14.Zamawiajgcy nie bedzie zgdat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

15.Wykaz oswiadczen i dokumentow:

formularz oferty ( zatgcznik nr 1),

wzor umowy (zatgcznik nr 2),

wykaz dostaw (zatgcznik nr 3),

oswiadczenie dot. podstaw wykluczenia (zatgcznik nr 5),

oswiadczenie o posiadaniu optaconej polisy a w przypadku jej braku inny dokument
potwierdzajgcy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia,

®Po0TO

16.Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami
oceny ofert:

Cena ofertowa — 100 %

Wybrana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilo§¢ punktéw. Punkty obliczane
bedg z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku .

17.0ferent umiesci oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na zamawiajgcego
Nadlesnictwo Stawno ul. Mireckiego 15 76-100 Stawno, oznaczonej ,,Dostawa
materialéow biurowych i eksploatacyjnych w 2026 roku dla Nadlesnictwa
Stawno”- nie otwiera¢ przed 10.12.2025 r. godz. 10:15”
18.0ferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 10.12.2025 roku, godz. 10:00
w sekretariacie Nadlesnictwa Stawno, ul. Mireckiego 15 76-100 Stawno.
19.0sobg upowazniong do kontaktowania sie z oferentami jest Anna Fedoruk
tel.: 59 810 24 33.
20.Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 10.12.2025r. o godz. 10:15 w sali
narad nadlesnictwa.
21.Po otwarciu kazdej koperty zostanie odczytana:

- nazwa oferenta,

- cena.
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22.0pis sposobu obliczenia ceny:

22.1. Wykonawca poda catkowita cene oferowang brutto w Formularzu Oferty
(stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ) oraz ceny jednostkowe wraz z wartoscig netto za
poszczegolne elementy zamdwienia zgodnie z tabelarycznym wykazem materiatow
biurowych i eksploatacyjnych bedgcym przedmiotem zaméwienia (stanowigcym
zatgcznik nr 4 do SWZ). Cena musi uwzglednia¢ wszelkie inne czynniki majgce wptyw
na realizacje zamowienia, w tym koszty dostarczenia materiatbw do siedziby
zamawiajgcego. Do oceny ofert bedzie brana pod uwage catkowita cena oferowana
brutto po uprzednim sprawdzeniu prawidtowosci mnozenia i zsumowania. Cena musi
by¢ podana w ztotych polskich brutto — cyfrowo i stownie, podatek VAT uwzgledniany
przy kalkulacji cen ma by¢ naliczony zgodnie z obowigzujgcymi (w terminie sktadania
oferty) przepisami.

22.2. W cenie oferty nalezy uwzglednic¢ podatek od towardw i ustug (VAT).
22.3. Zamawiajgcy odrzuci oferte zawierajgcg btedy w obliczeniu ceny.

22.4. Podatek VAT nalezy naliczyé zgodnie z obowigzujgcymi (w terminie sktadania
oferty) przepisami.

23.Wykonawca moze zastrzec w swojej ofercie informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa. Informacje takie powinny zostac¢ przekazane w formie umozliwiajgcej
zachowanie ich poufnosci wraz z oswiadczeniem na pismie, iz informacje w tym
zakresie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogg by¢ ogolnie dostepne.
24.Przetarg moze by¢ zamkniety lub odwotany bez podania przyczyny.

25. Przetarg nie jest objety koniecznoscig stosowania procedur wynikajgcych z ustawy
Prawo Zamowien Publicznych i jest prowadzony zgodnie z Zarzadzeniem nr 70
Nadlesniczego Nadle$nictwa Stawno z dnia 31.12.2024 r.

26.Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu, przed dniem
podpisania umowy:

a) petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje petnomocnik,

b) polise lub inny dokument potwierdzajgcy ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej na caty okres obowigzywania umowyna kwote min. 100.000,00 zt.

Nie ztozenie przez Wykonawce wyzej wymienionych dokumentow w terminie bedzie
uznane przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca odstepuje od podpisania umowy z
wiasnej winy, co bedzie skutkowal utratg wadium przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego.

27. Zatgczniki do specyfikaciji:

- Zat. Nr 1 — formularz ofertowy,

- Zat. Nr 2 — gtéwne postanowienia umowy,

- Zat. Nr 3 — wzor wykazu dostaw,

- Zat. nr 4 — wykaz materiatéw,

- Zat. Nr 5 - oswiadczenie dot. podstaw wykluczenia.
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